Zarzgdzenie nr 0050.90.2015
Wajta Gminy Bedkow
z dnia 31 grudnia 20135

w sprawie ustalenia regulaminu okre$lajgcego warunki i zasady udzielania zamowien
publicznych
o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro

§1

1. Zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych dokonuje si¢ z zastosowaniem niniejszego
regulaminu, zgodnie z Kodeksem cywilnym (Dz. U. z 2014r. poz. 121 z pdézn. zm.),
Ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z podzn. zm.) z
przestrzeganiem zasad: celowosci, legalnosci, gospodarnosei oraz z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

wydatkow realizowanych z ZFSS,
specjalistycznych badan i ekspertyz,
ustug prawniczych,
ustug z zakresu bhp,
usuwania awarii,
optat administracyjnych, ktérych uiszczenie regulowane jest odrgbnymi przepisami
prawa,
zakupu ksigzek, wydawnictw i innych publikacji,
ogloszen w prasie,
serwisu i przegladow samochodow stuzbowych,
tlumaczen jezykowych.
wykonania robét dodatkowych, zakupu dodatkowych dostaw lub ustug, ktérych
nabycie stato sie konieczne i nie byto mozliwe wezesniej do przewidzenia,
szkolen i doskonalenia zawodowego
. edukacji ekologicznej.
zakupu wyrobéw, dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci netto nie
przekraczajacej kwoty 1 000 euro.

3. Do rozliczenia zam6wien okre§lonych w pkt 2 wystarczy faktura lub inny réwnowazny
dokument ksiggowy.

4. Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw
finansowych udzielane sa z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisdw
prawnych i dokumentow okreslajacych spos6b udzielania takich zaméwien.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Urzedu zapewniajgc
bezstronnos¢ i obiektywizm.
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§2.

1. Zaméwien o wartosci powyzej 1 000 euro do 10 000 euro udziela si¢ w oparciu o ustne
wnioski pracownikéw Urzedu lub z inicjatywy wiasnej Wojta Gminy.

2. Dla realizacji zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 wymagana jest forma pisemna
(zaméwienie, umowa-zlecenie, umowa)

3. Dla zadah bezposrednio zwigzanych z inwestycjami o wartosci powyzej 30 000 euro
(dokumentacja projektowa, nadzor) sporzadza sig¢ notatke stuzbowg z rozeznania rynku.



4. Dla pozostatych zamdéwien za wystarczajaca uznaje si¢ ustng informacje przedtozong przez
pracownika merytorycznego Wojtowi Gminy w zakresie sprawdzenia cen rynkowych,
parametrow technicznych i jakosciowych oraz wuzasadnienia potrzeby udzielenia
zamowienia.

g3

1. Zakupy wyrobéw, dostaw, ustug i rob6t budowlanych, ktorych wartos$é szacunkowa netto
jest wyzsza od 10000 euro a nie przekracza w skali roku kwoty 30 000 euro dokonywane
s3g na podstawie procedur objetych niniejszym regulaminem, z pominieciem
poszczegblnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.
z2015 1., poz. 2164 ).

2. Przy ustaleniu warto$ci zamowienia nalezy stosowaé przepisy art. 32 — 35 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

3. Sredni kurs zlotego do euro, stuzacy do przeliczenia wartosci zamoOwienia nalezy
przyjmowac¢ zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§4

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwienia kazdorazowo wystepuje z
wnioskiem o wyrazanie zgody na realizacj¢ zam6wienia o wartosci przekraczajacej kwote
10000 euro i nieprzekraczajgcej 30 000 euro do Wojta. Wniosek musi zawieraé
uzasadnienie potrzeby realizacji zamdwienia.

2. Obowigzkiem skladajacego wniosek jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z
obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa rozpoznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie procedury.

3. Zamoéwienie publiczne moze roéwniez zainicjowaéd Woéjt wydajac polecenie
pracownikowi merytorycznemu. Pozostale czynnosci opisane w regulaminie stosuje sie
odpowiednio.

§5

1. Dla zaméwien powyzej kwoty 10 000 euro a ponizej 30 000 euro netto przeprowadza si¢
pisemne rozeznanie cenowe. W tym celu na podstawie wniosku potwierdzonego przez
Wojta lub osobe przez niego upowazniona, sporzadza si¢ zaproszenie do ztozenia oferty
do co najmniej 3 Wykonawcow. W przypadku specyficznych zamowien, wykonywanych
przez waskie grono Wykonawcdw, zaproszenie mozna opublikowaé na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

2. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, jezeli w odpowiedzi na zaproszenia, wplynie co
najmniej 1 oferta.

3. Oferta Wykonawcy, ktéry ztozyl najkorzystniejszg oferte zawierajgcg bledy lub braki
podlega uzupetnieniu, poprawieniu lub wyjasnieniu.

4. Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte
na podstawie dokumentacji zatwierdzonej przez Zamawiajgcego.

5. W przypadku rezygnacji Wykonawcy z podpisania umowy Zamawiajgcy wybiera kolejna
najkorzystniejszg oferte lub uniewaznia postgpowanie.

6. W przypadku nie zatwierdzenia dokumentacji z wykonywanych czynno$ci przez
Zamawiajacego  nastgpuje  zaniechanie realizacji zamdwienia lub  ponowne
przeprowadzenie procedury.

7. W przypadku uzasadnionych okolicznosci Zamawiajagcy ma prawo uniewaznié
postepowanie.



§6

1. Zaproszenie do sktadania ofert moze zawiera¢ warunki jakie musi speia¢é Wykonawca
oraz moze zawieraé wskazanie kryteriow wyboru oferty. Pracownik dokonujacy zakupy
wybiera kryteria oceny ofert dostosowane do charakteru zaméwienia, w szczeg6Inosci:

a) cena ofertowa brutto,

b) termin wykonania,

c) jakos¢

d) okres gwarancji,

e) warunki serwisu

f) do$wiadczenie — liczba udokumentowanych zaméwiefi wykonanych nalezycie
podobnych wielkoscig lub charakterem do przedmiotu zaméwienia,

g) dotychczasowa wspélpraca z Zamawiajacym — liczba zamoéwien wykonanych
nalezycie zrealizowana dla Zamawiajacego,

h) potencjat techniczny — kadra techniczna o odpowiednim wyksztatceniu lub
posiadanie sprzetu i maszyn,

2. W uzasadnionych przypadkach Wojt moze wyrazi¢ pisemng zgode¢ na zwolnienie z
obowigzku stosowania niniejszego regulaminu.

§7

1. Pracownik, ktéry ztozyl wniosek o udzielenie zamoéwienia albo inna osoba wyznaczona
przez Wojta sprawuje nadzor nad realizacjg zamowienia przez wykonawceg.

2. Pracownik, ktéry ztozyt wniosek o udzielenie zaméwienia albo inna osoba wyznaczona
przez Woéjta odpowiada za gospodarno$é i celowo$é realizacji zamowienia.

3. Pracownik sktadajgcy wniosek odpowiada za nalezyty przebieg realizacji zamoéwienia.

§ 8

1. Kontrola zgodnosci zaméwien z planem finansowym zamawiajgcego spoczywa na
Skarbniku.

§9

Do zawieranych uméw w sprawach o zamoOwienia publiczne do 30 000 euro stosuje si¢
przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2016 1.
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