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Opis przedmiotu zamówienia

Nazwa zamówienia:
[bookmark: _Hlk207965066]Przeprowadzenie cyklu szkoleń w ramach corocznej konferencji poświęconej bezpieczeństwu IT, które będą zarejestrowane i udostępnione on-line w dedykowanym systemie pozwalającym zweryfikować wiedzę pracowników Urzędu Gminy i wszystkich jednostek organizacyjnych 
w ramach projektu finansowanego ze środków przedsięwzięcia pn. „Zwiększenie poziomu bezpieczeństwa infrastruktury IT Gminy Będków w ramach projektu Cyberbezpieczny Samorząd”
	
Szkolenia zostaną zorganizowane i przeprowadzone w budynku Moszczenickich Terenów Inwestycyjnych ul. 100-lecia Odzyskania Niepodległości 3 w Moszczenicy.
Harmonogram szkoleń:
I szkolenie: godz. od 8 do 9
II szkolenie: godz. od 9:15 do 10:15
III szkolenie: godz. od 10:30 do 11:30
Po każdej prelekcji uczestnicy szkolenia mają prawo do 15-minutowej sesji Q&A
I. Usługa będąca przedmiotem zamówienia obejmuje:
a) Przygotowanie szczegółowego programu szkoleń i materiałów szkoleniowych (w szczególności prezentacji) dotyczących przepisów i stosowania ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa 
dla pracowników Urzędu Gminy w Będkowie i jednostek organizacyjnych oraz partnerów współpracujących z Gminą Będków w ramach działalności Konsorcjum Gmina Bliżej Mieszkańców. Szkolenie będzie przeprowadzone w jednym z następujących terminów 
 29 września lub 6. Października bieżącego roku.
b) Zapewnienie urządzeń i wyposażenia szkoleniowego niezbędnego do jego przeprowadzenia,
c) oznakowanie materiałów prezentowanych i przekazywanych uczestnikom zgodnie z wymaganiami programu Cyberbezpieczny Samorząd,
d) przeprowadzenia wśród fizycznych uczestników szkolenia ankiety oceniającej trenerów,
e) Delegowania do realizacji szkolenia trenerów legitymujących się wiedzą i doświadczeniem wymaganym w konkursie grantowym w ramach projektu „Cyberbezpieczny Samorząd”, 
tj. min. posiadających stosowną wiedzę oraz co najmniej 2- letnie doświadczenie w przeprowadzaniu szkoleń z zakresu cyberbezpieczeństwa potwierdzoną imiennym certyfikatem. 
f) Rejestrację audio/video (format MP4, jakość co najmniej HD) poszczególnych szkoleń 
oraz ich obróbkę video poprzez: 
1) Pocięcie materiału na poszczególne wystąpienia (oddzielne pliki)
2) wstawienie logotypów zgodnie z wymaganiami programu Cyberbezpieczny Samorząd, 
3) wstawienie tytułów wystąpień i danych prelegentów oraz logotypów Zamawiającego i jego partnerów
4) Zapewnienie profesjonalnego sprzętu w postaci co najmniej dwóch kamer, sprzętu oświetleniowego oraz urządzeń rejestrujących dźwięk zapewniających wysoką jego jakość.
Wyżej wymieniony materiał video powinien być dostarczony w ciągu 7 dni roboczych od terminu realizacji szkolenia.

Rezultaty szkolenia: 
Uczestnicy wezmą udział w szkoleniach, dzięki czemu poszerzą swoją wiedzę w zakresie bezpiecznego korzystania z cyberprzestrzeni. Uczestnicy nauczą się rozpoznawać i zapobiegać zagrożeniom związanym z cyberprzestępczością oraz podejmować działania w przypadku usiłowania cyberataku.
II. Założenia dotyczące zakresu realizacji usługi szkoleniowej:
1) Liczba uczestników szkolenia obecnych fizycznie: min. 30 osób
2) Czas trwania szkolenia:
Każde szkolenie powinno trwać min. 60 minut. 
3) Miejsce szkolenia (lokalizacja): sala konferencyjna znajdująca się na drugim piętrze w budynku Moszczenickich Terenów Inwestycyjnych ul. 100-lecia Odzyskania Niepodległości 3, 
97-310 Moszczenica. 
[bookmark: _Hlk207961943]4) Dokładny termin realizacji szkoleń zostanie ustalony z Zamawiającym, jednakże będzie to jeden 
z następujących terminów 29 września lub 6. października bieżącego roku
III. Wykonawca będzie zobowiązany do:
1) Opracowania harmonogramu szkoleń.
2) Przeprowadzenia szkoleń we wskazanym terminie i miejscu
3) Zarejestrowania szkoleń w postaci materiału audio/video i udostępnienia ich Zamawiającemu 
na zewnętrznym dysku twardym 
4) Przeniesienia wszelkich praw do przeprowadzonych i zarejestrowanych szkoleń na rzecz Zamawiającego (także w zakresie udostępnienia materiałów szkoleniowych) i wyrażenia zgody 
na nieograniczone ich bezpłatne wykorzystanie do prowadzenia szkoleń on-line wśród pracowników JST (w tym jednostek organizacyjnych) oraz administracji rządowej i zespolonej. 
IV. Pozostałe założenia dotyczące realizacji zamówienia:
1) Wykonawca wystawi fakturę VAT z wyszczególnieniem ceny jednostkowej za uczestnika szkolenia 
po zakończeniu realizacji zamówienia tj. przeprowadzeniu szkoleń oraz dostarczeniu Zamawiającemu zarejestrowanych materiałów szkoleniowych na nośniku danych.
2) Szkolenie ma charakter kształcenia zawodowego i podlega zwolnieniu z podatku VAT w związku
ze sposobem jego finansowania zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.775 ze zm.). 
3) sporządzenie protokołu odbioru wykonania usługi szkoleniowej,
4) sporządzenie protokołu odbioru nośnika danych wraz z zarejestrowanymi szkoleniami.
Wymagania odnośnie 3 prelegentów:
Wymagane doświadczenie prelegentów 
1) Wykonawca wykaże w ofercie co najmniej 3 prelegentów, którzy przeprowadzą szkolenia 
w siedzibie wskazanej przez Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi zawartymi w niniejszym OPZ
2) Każdy z prelegentów musi posiadać udokumentowane co najmniej dwuletnie doświadczenie 
w zakresie prowadzenia szkoleń o tematyce ściśle związanej z cyberbezpieczeństwem.
3) Każdy z prelegentów musi posiadać przynajmniej jeden certyfikat potwierdzający jego doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń o tematyce ściśle związanej 
z cyberbezpieczeństwem
Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania zmiany trenera na innego w przypadku rażącego naruszenia przez niego obowiązków, a także w przypadku uzyskania przez tę osobę średniej oceny w ankietach oceniających trenerów niższej niż 3,8. 
Za rażące naruszenie obowiązków Zamawiający uzna w szczególności prowadzenie zajęć w stanie nietrzeźwości, rozpoczęcie zajęć ze znacznym opóźnieniem, używanie wulgarnych słów i odbiegające od powszechnie przyjętych zasad zachowanie, wypowiedzi o charakterze rasistowskim, seksistowskim i inne podobne,  realizację szkoleń na podstawie programu znacznie odbiegającego od ustalonego
W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może żądać zmiany poszczególnych osób wchodzących w skład personelu Wykonawcy zaangażowanego do realizacji Umowy. Jeżeli z powodów, o których mowa wyżej konieczne stanie się zastąpienie trenera, Wykonawca zatrudni, za zgodą Zamawiającego, osobę o tych samych lub wyższych kwalifikacjach co osoba zastępowana. Ewentualna odmowa zgody Zamawiającego na zatrudnienie osoby wskazanej przez Wykonawcę powinna zostać uzasadniona 
na piśmie. Zamawiający nie wypłaci wynagrodzenia za szkolenie prowadzone przez trenera wobec którego nie została przez niego wyrażona zgoda.
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