Zalacznik do Procedury przekazania skfadnikéw

majgtkowych placowki oswiatowe

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

MIENIA I DOKUMENTACJI (nazwa placowki)

spisany W (Mi€JSCOWOSC) ...cvvrerrrrrvenrenraneennes 111 E—— 20... r. pomiedzy:
PAMIGIEIL .ovvvvrarsscurasonensssssorsssnsssmnaniva sissssssssssissssnsssssassussssussmssnasasssroses , zZwang/ym dalej
"Przekazujacym"

a

PaANIg/eIm c.cveeeeeeceeieerieeicictcetete et , zwang/ym dalej

»Przyjmujacym",

w obecnodci przedstawiciela organu prowadzacego placowke:

w zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego obowigzkéw dyrektora (nazwa i adres
0o Lo e

Przekazujacy zdaje calkowity majatek, sprawy zwigzane z majgtkiem oraz zarzagdzaniem
jednostkg organizacyjng Gminy Bedkéw, w tym znajdujace sie w toku, w chwili sporzadzenia
niniejszego protokotu, wedtug nastepujacego wyszczeg6lnienia:

1) majatek trwaly i pozostate sktadniki majgtku, w tym wyposazenie wraz z informacjg o
zobowiazaniach i naleznosci oraz stanie $rodkéw finansowych - zalgcznik nr A do protokotu;
3) dokumentacje organizacji szkoty - zalacznik nr B do protokotu;

4) akta osobowe i dokumentacje spraw kadrowych - zatgeznik nr C do protokotu;

5) inne dokumenty - zalgcznik nr D do protokotu.

W ramach dokumentacji odzwierciedlajacej majatek i pozostate skladniki, przekazano wykaz
dokumentacji technicznej, dokumentacjg z przegladow obiektu, ksiazke obiektu budowlanego
(nr pozycji i data OStANISZO WPIST)....ueveruersrmsesencseneneuiicasiisrnns s st
Z ARG ....csssimmnmmmmmmasapmssnss 20... r. Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu:

1) klucze od placoéwki i pomieszczen budynku;

2) klucze od szaf, biurka i sejfu; -

3) klucze od archiwum jednostki;

4) programy komputerowe i dane zawarte na no$nikach informatycznych;



5) sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu Przekazujacego, w raz z
hastami dostepu.

Niniejszy protokél, w raz zatacznikami, sporzadzono w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja Przekazujacy, Przyjmujacy oraz
organ prowadzacy jednostke.

............................................................................................................................

podpis przedstawiciela Gléwny Ksiggowy

organu prowadzacego jednostke




Zalacznik Nr A do Protokotu zdawczo — odbiorczego

MAJATEK TRWALY I POZOSTALE SKEADNIKI MAJATKU

(petna nazwa placowki)

1. srodki trwale Na KWOIE .cummumsmmersesen Zt, ST .onuesmssnmsssmmssvemmysomss s ,
wedtug arkusza spisu z natury nr .....z dn. ........... r. - zatgcznik nr 1.1.);

2. pozostate $rodki trwale na  KWOLG i 7k,  stownie:
........................................ , wedlug arkusza spisu z natury nr ... Zz do. . Too-

zatgcznik nr 1.2.);

3. wartoSci niematerialne 1 prawne na Kwote ... zt, stownie:
..................................... , wedlug arkusza spisu z natury 0r ........ Z di. .eccoeeeececenen. I - zatgcznik
nr 1.3.);

4. sktadniki majatku ujete w ewidencji ilociowej, liczba pozycii ... (wedhug arkusza spisu z
patury nr .....Z dn. ... r. - zatgcznik nr 1.4.);

5. zapasy magazynowe Na Kwotg .......c.cccoeveienunnnnnns Zh, STOWNIE: .eooeeeecciiiniciieiieieiee e g
wedlug arkusza spisu z natury nr ....... 71« . T 1. - zalgcznik nr 1.5.);

6. zbiory biblioteczne na kwotg ......cceeennne zl, SIOWIHE! ........coisismnsissmunsssmersmensaynen ,
liczba wolumindwe.............. (wedtug protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych z dn.
..................... r. - zalgcznik nr 1.6.);

7. druki $cistego zarachowania (wedlug protokotu inwentaryzacji Z dn. .....ccceceeeeneen. r. -
zakgcznik nr 1.7.).

Przejmujacy Przekazujacy



INFORMACJA O ZOBOWIAZANIACH I NALEZNOSCIACH ORAZ STANIE
SRODKOW FINANSOWYCH (nazwa placowki)

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez ...........ocoeeennenne

Stan zobowiazan i nalezno$ci placowki, wynikajacych z dokumentéw finansowo -

ksiggowych:

Tabela nr 1. Zobowigzania wobec kontrahentow i/lub pracownik6w:

Lp. | Nazwa kontrahenta / imi¢ i nazwisko Kwota na dzien Termin zaptaty
pracownika | r.

Tabela nr 2. Naleznoéci wobec kontrahentéw i pracownikow:

Lp. | Nazwa kontrahenta / imi¢ i nazwisko Kwota na dzien Termin zaptaty

pracownika | e r.

Stan $rodkéw finansowych na rachunku bankowym zaktadowego funduszu swiadczen

Przekazujacy Przejmujacy



Zakacznik Nr B do Protokotu zdawczo — odbiorczego

DOKUMENTACJA ORGANIZACJI PRACY

(nazwa placowki)

1. arkusz organizacji na rok szkolny ............... - 4 || — :

2. arkusze organizacyjne placowki z 1at ........cceceeveevrecercneenncne e sztuk;

3. statut placowki wraz z uchwatami zmieniajacymi, ostatnia zmiana z dn. ......;

4, Akt zatozycielski placowki;

5. zarzadzenia dyrektora placéwki, w tym z zakresie regulamin6w, instrukcji i procedur,
ostatnie zarzadzenie z dn. ................ :

6. protokoly z posiedzen Rady Pedagogicznej placowki, ostatni protokét z dn. ....... ;

7. protokoly kontroli organéw zewnetrznych wraz z ksiegg kontroli;

8. prowadzone przez placowke rejestry:

1) rejestr ..... z ostatnim wpisem z dn. ............ s

2) rejestr ...... Z ostatnim wpisem z dn. .....;

9. teczki aktowe spraw (wykaz wedtug numeracji Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt -
JRWA):

1) (numer JRWA)... - ilos¢ teczek: ....;

10. inne: ...

Przekazujacy Przejmujacy



Zatacznik Nr C do Protokotu zdawczo — odbiorczego

AKTA OSOBOWE I DOKUMENTACJA KADROWA (nazwa placowki)

1. Akta osobowe wedtug ponizszego wykazu:

Lp. | Nazwisko i imi¢

Czes$¢ A - ogodlna

liczba dokumentéw

Cze$¢ B - ogolna

liczba dokumentow

Czes¢ C - ogblna
liczba dokumentéw

2. Dokumenty dotyczgce urlopdw pracowniczych;

3. Informacja o wszczetych procedurach awansu zawodowego nauczycieli;

4. Informacja o stazach w placowce;

5. Informacja o przydziatach czynnosci dla nauczycieli w roku szkolnym;

6. ...

Przejmujacy

Przekazujacy




Zalacznik Nr D do Protokotu zdawczo — odbiorczego

INNE DOKUMENTY WYTWORZONE PRZEZ (nazwa placowki)




