ZGLOSZENIA ZEWNETRZNE

1. Dane kontaktowe organu umozliwiajace dokonanie zgloszenia zewnetrznego:
a) w formie przesylki pocztowej z dopiskiem ,,Zgloszenie naruszenia prawa (Sygnalista)

- do rgk wilasnych osoby upowaznionej”, skierowanej na adres:

Urzad Gminy Bedkow
ul. Parkowa 3
97-319 Bedkow
b) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

e-mail: sygnalista@bedkow.com.pl

C) ustnie podczas bezposredniego spotkania z osobg upowazniong, zorganizowanego
w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o taka forme zgtoszenia w siedzibie Urzgdu

Gminy Bedkow.

Zgloszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.

2. Warunki objecia Sygnalisty ochrong
Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy o ochronie
sygnalistow od chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze
miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia

publicznego i Ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

3. Tryb postepowania w przypadku zgloszenia zewnetrznego
1) W przypadku wptynigcia zgloszenia o naruszeniu prawa organ dokonuje wstepnej
weryfikacji, ktora polega na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa
oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do

podjecia dziatan nastepczych.

2) W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie

14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz
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w terminie 30 dni, do organu publicznego witasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

W takim przypadku organ poinformuje o tym sygnalistg.

3) Jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa Organ odstgpi od przekazania
zgloszenia zewngtrznego oraz poinformuje sygnaliste o odstapieniu od przekazania zgloszenia

zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

Organ pouczy sygnaliste, iz przekazanie informacji, o ktérej mowa powyzej nie wpltywa
w szczeg6lnosci na dopuszczalnos¢ wniesionego pozniej srodka prawnego, na bieg termindow

ani na tres$¢ rozstrzygniecia lub sposéb zakonczenia postepowania.

4) Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania organu, organ rozpatruje zgloszenie i podejmie dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i podjecia dziatan nastgpczych. W uzasadnionych przypadkach,
W celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego organ moze przekazaé zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej,

5) W przypadku przyjecia zgloszenia Organ potwierdza przyjecie na podany przez Sygnaliste
adres kontaktowy. Informacje przekazuje si¢ nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgloszenia, chyba ze sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie albo organ ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia

zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

6) W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocié sie do
Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu
zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie
poufnodci jego tozsamosci, organ odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych

informacji.

7) Organ — jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje wlasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgloszeniu w celu prowadzenia dzialan nastepczych w trybie stosowanym przez te

instytucje, organy lub jednostki.



8) Organ moze nie podjagé dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczagcym
sprawy bedacej juz przedmiotem wcze$niejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego
Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
W pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste
o niepodjeciu dzialan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia -
pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty. W przypadku nie podjgcia
dziatan nastgpczych w sytuacji opisanej powyzej organ odnotowuje ten fakt wraz

z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen zewnetrznych.
4. Informacja zwrotna dla sygnalisty

Organ przekaze Sygnali§cie informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od
dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6
miesiecy od dnia przyjecia zgltoszenia.

Informacja zwrotna zawiera informacj¢ na temat planowanych Iub podjetych dziatan
nastepczych i1 powodow takich dzialan. Sygnalista otrzymuje rdwniez informacje

o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek swojego zgtoszenia.

5. Zasady poufnosci
Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:
1) uniemozliwiaja uzyskanie dostgpu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym
osobom;
2) zapewniaja ochrone¢ poufnosci tozsamo$ci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy

zgloszenie.

Ochrona poufnosci, o ktorej mowa w pkt 2 powyzej, dotyczy informacji, na podstawie
ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac¢ tozsamos$¢ sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie.

Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajgcych ustalenie
jego tozsamo$ci osobom zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia (uczestnikom

postepowania wyjasniajacego), co odnotowuje si¢ w formularzu zgloszenia.



6. Zasady przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z przyjmowaniem
1 procedowaniem zgloszen zewngtrznych jest : Urzad Gminy Bedkow reprezentowany przez
Wojta.

Podstawa przetwarzania danych osobowych:

e Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019
r. w sprawie ochrony osob zgtaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz. U. UE L 305 z
26.11.2019 . str.17);

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Cel przetwarzania:

e Przyjecie zgloszenia oraz jego wstepna weryfikacja, rozpatrzenie/przekazanie
zgloszenia podmiotowi wlasciwemu do podejmowania dziatan nastepczych (art. 34
ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow);

e Przekazanie bez zbegdnej zwtloki informacji zawartych w zgloszeniu zewnetrznym
wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje,
organy lub jednostki organizacyjne, jezeli przewiduja to odrgbne przepisy (art. 39 ust.

4 ustawy o ochronie sygnalistow);

Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,

rzetelnosci i przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej

W sposob niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b) RODO),

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5 ust. 1

lit. ) RODO),

4) prawidtowe i W razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtlowosci z art. 5 ust. 1 lit. d)

RODO),



5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza, przez
okres nie dtuzszy niz niezbedny do celow przetwarzania (zasada prawidlowosci z art. 5 ust. 1
lit. ) RODO),

6) przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych
(zasada integralno$ci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

W przypadku wyrazonej przez sygnalist¢ zgody na ujawnienie danych osobowych, o ktorej
mowa w art. 8 ust. 1, 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistéw, dane osobowe zostang

udostepnione na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

7. Charakter dzialan nastepczych
Dziatania nast¢pcze organu polega¢ beda na wszelkich dziataniach podjetych w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu
prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegoélnosci:

e postepowanie wyjasniajace,

e wszczecie kontroli / postgpowania administracyjnego,

e wniesienie oskarzenia,

e dziatania podj¢te w celu odzyskania srodkéw finansowych,

e zamkniecie wszczetego postepowania.
Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wcze$niejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego
Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
W poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ informuje sygnaliste
0 niepodjeciu dzialan nastepczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia -

pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.
8. Srodki ochrony prawnej sygnalisty oraz dostep do poufnej porady prawnej

W stosunku do sygnalisty, osoby pomagajacej sygnaliscie oraz osoby z nim powigzanej
zakazane jest stosowanie dzialan odwetowych pod rygorem odpowiedzialnosci karne;j.
W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania, o ktorym mowa w § 14 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

Sygnalista przed dokonaniem zgloszenia zewng¢trznego moze skorzysta¢ z poufnej porady

prawnej w organie. W tym celu nalezy skontaktowaé si¢ z upowazniong osoba wyznaczong



przez organ. Poufna porada prawna dostepna jest w kazdy czwartek w godzinach od 9.00 do
11.00 w siedzibie Urzedu Gminy Bedkow.

9. Warunki ochrony sygnalisty zgodnie z art. 16 ustawy o ochronie sygnalisty

Dokonanie zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnos$ci sygnalisty, w tym
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkode z tytutu naruszenia praw
innych os6b lub obowiazkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci
w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych
osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod
warunkiem ze sygnalista mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie
publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczacego odpowiedzialno$ci, sygnalista
moze wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.

Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialno$ci, pod warunkiem

ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

10. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

1. Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo
naruszylo jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

2. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl,

3. Adres korespondencyjny:

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich,
al. Solidarnosci 77,
00-090 Warszawa



