Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko 

główny księgowy
Stowarzyszenie Osób Niepełnosprawnych „POMOCNA DŁOŃ” w Będkowie ogłasza nabór na stanowisko KSIĘGOWEGO na umowę zlecenie.

1. Ubiegać się o w/w stanowisko może osoba, która spełnia wymagania wynikające  z Ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych/ Dz. U . z 2003r. Nr 15, poz. 148, z późn. zmianami/.

ukończyła:
- ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnią praktykę w księgowości

- średnią, policealną lub pomaturalną szkołę zawodową o kierunku rachunkowość                            i posiada co najmniej 6-letnią praktykę w księgowości
- ma obywatelstwo polskie
- ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych
- nie była prawomocnie skazana za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe
posiada :
- umiejętność obsługi komputera /w tym programu Płatnik/
- doświadczenie na stanowisku głównego księgowego jednostki budżetowej ze wskazaniem na placówkę oświatową
- znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy o zamówieniach publicznych
- znajomość przepisów okołoustawowych oraz oświatowych.

2. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku obejmuje:

- całość zagadnień związanych z prawidłowym funkcjonowaniem placówki w świetle obowiązujących przepisów prawno- księgowych,
- sporządzanie sprawozdań finansowych,
- przygotowywanie planów ekonomiczno-finansowych placówki,
- sporządzanie deklaracji podatkowych
- sporządzanie deklaracji ZUS
- wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
- dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
- dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych


3. Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie w zamkniętych kopertach                              z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem 

"Nabór na stanowisko księgowego":

- CV oraz listu motywacyjnego 
- kserokopii dokumentów stwierdzających kwalifikacje zawodowe
- oświadczenie o niekaralności (oświadczenie o niekaralności za przestępstwo umyślne kandydat zobowiązany będzie dostarczyć przed nawiązaniem stosunku pracy).;
- oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych do celów rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych 
do dnia 29.08.2008. do godz. 15:00 na adres:

Stowarzyszenie Osób Niepełnosprawnych „POMOCNA DŁOŃ” 
ul. Parkowa 3
97 – 319 Będków 

lub osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy Będków

Rozmowa kwalifikacyjna odbędzie się w Urzędzie Gminy Będków przy 

ul. Parkowej 3 z udziałem kandydatów, których oferty spełniają ustalone wymagania.  Kandydaci zostaną powiadomieni o terminie indywidualnie.

4. Nawiązanie zatrudnienia oraz data nawiązania zatrudnienia uzależniona jest od zawarcia przez Stowarzyszenie umowy na prowadzenie Warsztatów Terapii  Zajęciowej z organami finansującymi ten rodzaj działalności.
