Bedkéw, dnia 30.11.2021r.

Gmina Bedkow

ul. Parkowa 3,

97-319 Bedkéw

wojewddztwo: 16dzkie,

powiat: tomaszowski

NIP: 773-22-23-401, REGON: 590647894
e-mail: sekretariat@bedkow.eu

www.bedkow.com.pl

www.bip.bedkow.com.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) — warto§¢ zamo6wienia nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 zi.

Nr zapytania ofertowego: KB.3052.1.2021
dotyczy: ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Bedkow i jednostek organizacyjnych Gminy
Bedkéw” w okresie od 01.01.2022r. - do 31.12.2024r.

WARUNKI ZAMOWIENIA
I. Opis przedmiotu zamo6wienia:

Przedmiotem zamo6wienia jest kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Bedkéw
i jednostek organizacyjnych Gminy Bedkéw w okresie od 01.01.2022r - do 31.12.2024r. Liczba jednostek
organizacyjnych Gminy jak ich forma organizacyjna w okresie obowiazywania umowy moze ulec zmianie.
W przypadku zwigkszenia liczby jednostek organizacyjnych badZz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe
jednostki zawra umowe na warunkach wynikajacych z przeprowadzonego postepowania.
Bankowa obstuga budzetu Gminy Bedkoéw obejmuje:
1. otwarcie, prowadzenie, zamykanie rachunkéw bankowych budzetut Gminy Bedkéw oraz jej jednostek
organizacyjnych, przez ktére to rachunki rozumie si¢ rachunki biezace i pomocnicze aktualnie funkcjonujace,
tj. m.in.

1) Gmina Bedkéw (organ),

2) Urzad Gminy Bedkéw,

3) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bedkowie,

4) Zespot Szkolno - Przedszkolny w Bedkowie, -
2. mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w trakcie zwigzania

zamoOwieniem na warunkach zadeklarowanych w ofercie,
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3. mozliwos¢ uruchomienia odnawialnego kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym budzetu do
wysokosci uchwalonej przez Rade Gminy, przeznaczony na pokrycie wystepujacego w ciagu roku
przejsciowego deficytu budzetu gminy — w 2021 roku limit stanowi 1.000.000,00 (stownie: jeden milion
zlotych),
4. oprocentowanie $rodkéw na wszystkich rachunkach bankowych objetych umowsa,
5. lokowanie wolnych srodkéw na lokatach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $rodkéw
w innych bankach zgodnie z upowaznieniem zawartym w uchwale budzetowe;.
6. realizacje polecenn przelewéw poprzez system bankowosci elektronicznej jak i papierowej,
z zastrzezeniem, ze przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej podpisane do 15.30
musza by¢ zrealizowane w tym samym dniu,
7. przyjmowanie wplat gotéwkowych i dokonywanie wyptat gotowkowych,
8. ,zerowanie” rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycja kierownikéw jednostek, polegajace na
przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostalych na rachunkach na wskazany rachunek
bankowy,
9. zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilosci  stanowisk
w jednostkach w zakresie:

> mozliwo$¢ dokonywania przelew6w bankowych,
generowania z mozliwoscia wydrukéw wyciagéw bankowych,
informacja o operacjach i saldzie,
dokonywanie lokat, ktérych termin i oprocentowanie beda kazdorazowo negocjowane,
mozliwo$¢ przegladania historii operacji na rachunkach bankowych zamawiajacego,
tworzenie zbior6w danych rachunk6w, kontrahentéw i innych danych ewidencyjnych,
zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii programu,

instalacja systemu bankowosci elektronicznej i przeszkolenie pracownikéw,

YV V VY V Y V V VY

zapewnienie obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym bezpieczenistwo zgodne z przepisami
prawa

10. wydawanie blankietéw czekowych,

11. mozliwo$¢ codziennego pobierania wyciaggéw bankowych z bankowosci elektronicznej z kazdego rachunku
bankowego osobno,

12. wydawanie opinii i zaswiadczefi o prowadzonych rachunkach bankowych bez prowizji o optat,

13. zmiany kart wzoréw podpiséw i pelnomocnictw bez prowizji i optat,

14. naliczania i kapitalizacja odsetek od $rodkéw na rachunkach powinna nastepowaé raz w miesiacu,
a mozliwo$¢ przenoszenia ich pomiedzy rachunkami na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy na
podstawie pisemnej dyspozycji,

15. otwieranie i prowadzenie gléwnego rachunku VAT dla rachunku rozliczeniowego budzetu Gminy Bedkow
oraz rachunk6w VAT dla jednostek organizacyjnych o charakterze pomocniczym oraz otwieranie odrebnych
rachunkéw VAT do innych rachunkéw bankowych na podstawie pisemnej informacji Zamawiajacego, na
zasadach okreslonych w ustawie prawo bankowe,

16. zapewnienie realizowania operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyklym, pilnym, ekspresowym)
i systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFT lub innych),

17. realizowanie dyspozycji pienigznych z rachunkéw Zamawiajacego wylacznie przez osoby upowaznione do
dysponowania rachunkiem, zgodnie z wzorami podpiséw zlozonymi na kartach wzoréw podpiséw, ktére beda

stanowity integralng cz¢$¢ umowy.
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IIL. Ustalenia dodatkowe:

1). Zamawiajacy stawia nastepujace wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1. Gmina Bedkow dziatajaca poprzez Wéjta Gminy (Urzad Gminy) oraz poprzez kierownikéw jednostek
organizacyjnych (poszczegélne jednostki organizacyjne) zawra umowy na obsluge bankowa, na
warunkach b¢dacych przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego, wedlug jednolitego wzoru umowy
ustalonego z wybranym Wykonawea, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze specyfiki jednostki, np.
brak kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym.

2. Bank zobowiazany jest wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie wspélpracowaé z Zamawiajacym
w zakresie bankowej obstugi, biezacych kontaktow operacyjnych, realizacji zastrzezeri Zamawiajacego,
usuwania niezgodnosci.

3. Bank zobowiazany jest do wdrozenia systemu bankowosci elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych
dla dowolne;j ilosci stanowisk oraz przeszkolenie pracownik6w bez prowizji i optat.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie swobode lokowania wolnych $rodkéw pienieznych w innych bankach,
zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. 2021r., poz. 305
Z péz.zm.)

5. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji naleznej Wykonawcy miesiecznej staltej oplaty ryczaltowe;j.

6. Wykonawca nie bedzie pobierat z tytutu obstugi bankowej Gminy Bedkow i jej jednostek organizacyjnych
zadnych innych oplat niz okres§lone w zlozonej ofercie.

7. W razie zaplaty odsetek przez Zamawiajacego z tytutu opéznienia w spelnianiu $wiadczenia pienieznego
naleznego wierzycielom z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowiazuje si¢ do pokrycia powstatej szkody.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycja Zamawiajacego
ijego jednostek organizacyjnych.

9. Udostgpnienie danych archiwalnych réwniez w formie elektronicznej w okresie co najmniej
5 lat po zakoficzeniu umowy odnosnie prowadzonych rachunkéw i dokonywanych na nich operacji

bankowych.

2). Warunki udzialu w postgpowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé siec Wykonawcy, ktérzy:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dziafalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem zaméwienia,
Jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien — warunek zostanie uznany za spemiony
wowczas, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, a takze realizacji ustug objetych przedmiotem zaméwienia zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo Bankowe (Dz.U. z 2020r. poz. 1896 z p6zn.zm.), a w przypadku
okreslonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie
dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

2. Posiadaja wiedzg i do$wiadczenie w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego, dysponuja odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
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4.
5.

3).

4).

5).

6).
7).

Posiadaja mozliwo$¢ kredytowania na poziomie 1.000.000,00 zt.
Potwierdza spemienie powyzszych warunkéw przez zlozenie podpisanego oswiadczenia, ktéry stanowi
zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych:
a-tak
b) nie
Kod/-y CPV
66110000-4 Ustugi bankowe
Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamdéwienia upowazniona jest Pani Anna
Bijoch adres e-mail: skarbnik@bedkow.eu tel.: 44 725 70 10.
Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2022 r do 31.12.2024 r.

Kryteria oceny ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

8).

9).

> Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowa zasade oceny ofert, ktére
oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcow w
zakresie kazdego kryterium.
> Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw ustalona
W ponizszym opisie, pozostale beda oceniane odpowiednio — proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego. Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalonej
punktacji — Punktacja: 0 -100 (100% = 100 pkt.).
> Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria:
— Cena prowadzenie biezacej obstlugi zgodnie z zatacznikiem nr 2 — 80 pkt.
— Oprocentowanie $srodkéw na rachunkach bankowych — 10 pkt.
— Oprocentowanie zaciaganych kredytéw w rachunku biezacym — 10 pkt.
» Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalna liczbe¢ punktéw. Pozostalym wykonawca, ktérzy spelniaja kryteria, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.
> Obliczenia punktowe oferty:
—Cena prowadzenie biezacej obstugi - Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 80 pkt
— Oprocentowanie — Oprocentowanie w badanej ofercie/oferta z najwyzszym oprocentowaniem x 10 pkt
— Oprocentowanie kredytow — Oprocentowanie najnizszej oferty/oprocentowani badanej oferty x 10 pkt
> Oferta, ktéra uzyska maksymalng liczb¢ punktéw przyznanych w oparciu o zastosowane kryteria,
Zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate za$ zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych
punktéw. Oferta, ktéra uzyska maksymalng liczbe punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria
zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Oferta powinna zawierac:
1. wypemhiony i podpisany formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2. wypehiony i podpisany formularz cenowy — zatacznik nr 2
3. o$wiadczenie wykonawcy — zalacznik nr 3
4. projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postgpowanie zapytania ofertowego.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 07.12.2021r. do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat).
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10).

11).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.
Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W¢jt Gminy Bedkéw =z siedziba

w Bedkowie przy ul. Parkowej 3, 97-319 Bedkéw, tel. +48 (44)725-70-12, e-mail:

sekretariat@bedkow.eu,

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie¢ kontaktowaé pod

adresem e-mail: marta.orlikowska@togatus.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym

z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Kompleksowa obsluga bankowa budzetu

Gminy Bedkéw i jednostek organizacyjnych Gminy Bedkéw” w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2024 r.

w trybie zapytania ofertowego.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
0 udzielenie zamo6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przyshuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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12). Zataczniki
formularz ofertowy — zatacznik nr 1
formularz cenowy — zatacznik nr 2

o$wiadczenie wykonawcy — zatacznik nr 3

I S

WZOr Umowy

( pieczgtka i podpis)

Bedkow, dnia.....................
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