Zarządzenie Nr 0151/42/07 

Wójta Gminy Będków

z dnia 25  października  2007r. 

    w sprawie :  przeprowadzenia inwentaryzacji pełnej składników majątku Gminy Będków -  środków trwałych, pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnie prawnych, aktywów i pasywów w roku obrotowym 2007.

Na podstawie  art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym /Dz.U.     z 2001r. nr 142, poz.1591 z późn.zm.   /oraz  art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994r.           o rachunkowości  (Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r. z późn. zm.)   z a r z ą d z a m , co następuje :

§ 1  Przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji rocznej składników majątkowych w:

1. Urzędzie Gminy w  Będkowie 

2. Ochotniczych Strażach Pożarnych

3. Gminnej Bibliotece Publicznej w Będkowie

4. Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Będkowie

5. Zespole Szkolno-Gimnazjalnym w Będkowie  
przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:

Przewodnicząca          - insp.Beata Kowalczyk

Członkowie

- insp. Jolanta  Burczyńska




- insp. Marzanna Jagiełło



- inst. Piotr Szymański
w terminie do dnia 15  stycznia 2008  roku wg harmonogramu inwentaryzacji,

stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2  1. Powołuję  zespół   spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Urzędzie Gminy,  Bibliotece, GOPS w następującym składzie :

- insp.Beata Kowalczyk

Członkowie

- insp. Jolanta  Burczyńska




- insp. Marzanna Jagiełło
2. Powołuję  zespół  spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w Ochotniczych Strażach Pożarnych w następującym składzie :

- insp.Beata Kowalczyk

Członkowie

- insp. Jolanta  Burczyńska




- Andrzej Wajszczyk 
3. Zobowiązuje się Dyrektora Zespołu Szkolno-Gimnazjalnego do powołania zespołu  spisowego  celem przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkolno-Gimnazjalnym            w Będkowie
4.  Inwentaryzację   należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień          31 grudnia 2007 roku.

§ 3  Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

1) środki trwałe,

2) środki trwałe w używaniu

3) materiały

4) środki pieniężne

5) należności i zobowiązania

6) środki trwałe w budowie

7) druki ścisłego zarachowania.

§ 4 1. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. 1 – 3 należy spisać na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 4 należy przeprowadzić

w drodze spisu z natury i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli  kasy.

3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 5 należy przeprowadzić

w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów.

4. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 6 należy przeprowadzić

przez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w

drodze weryfikacji dokumentów z zapisami w księgach.

5. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 7 przeprowadzić

poprzez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z księgi druków

ścisłego zarachowania w drodze spisu z natury.

§ 5  Zobowiązuję komisję do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie

odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobów postępowania określonych w instrukcji inwentaryzacji majątku i zasad

odpowiedzialności za powierzone mienie,

3. Dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,

4. Sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w

terminie trzech dni po zakończeniu spisu.

§ 6   Członków komisji i zespołu spisowego czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7  Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi  Gminy Będków .

 Załącznik Nr 1 do

 zarządzenia wójta nr 0151/42/07
 z dnia 25 października 2007r.
Harmonogram 

przeprowadzenia inwentaryzacji
 w wyznaczonych polach spisowych wg stanu na dzień  31 grudnia 2007r. 

	Lp.
	Komórka organizacyjna podlegająca inwentaryzacji i  rodzaj składników majątku podlegających spisowi

	Skład zespołu spisowego
	Sposób przeprowadzenia inwentaryzacji

	1.


	Urząd Gminy

-pozostałe środki trwałe w używaniu/inwentarz, wyposażenie/ 

- zapasy materiałów

- nie zużyte materiały i towary odpisane w koszty w momencie ich zakupu
	 - insp.Beata Kowalczyk

- insp. Jolanta  Burczyńska

- insp. Marzanna Jagiełło


	Spis z natury

	2.
	Urząd Gminy

- stan gotówki w kasie

- druki ścisłego zarachowania

- znaki opłaty skarbowej
	  -insp.Beata Kowalczyk

- insp. Jolanta  Burczyńska

- insp. Marzanna Jagiełło


	Spis z natury

Porównanie 

z danymi z księgi

	3.
	Składniki majątku Gminy
- środki pieniężne zgromadzone na rachunku bankowym
- należności (za wyjątkiem tytułów publicznoprawnych, do których stosuje się przepisy o zobowiązaniach podatkowych spornych należności od pracowników)
- pożyczki i kredyty

- zobowiązania (za wyjątkiem zobowiązań wobec pracowników i publicznoprawnych)


	- insp.Beata Kowalczyk

- insp. Jolanta  Burczyńska

- insp. Marzanna Jagiełło


	W drodze uzyskania potwierdzenia salda

	4.
	Składniki majątku Gminy

- grunty,

- środki trwałe trudnodostępne ogółowi,

- wartości niematerialne i prawne

- umorzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

- inwestycje rozpoczęte,

- inwestycje rozpoczęte


	- insp.Beata Kowalczyk

- insp. Jolanta  Burczyńska

- insp. Marzanna Jagiełło


	W drodze weryfikacji poprzez porównanie danych w księgach rachunkowych z danymi wynikającymi z dokumentów

	5.
	Gminna Biblioteka Publiczna

- pozostałe środki trwałe w używaniu
- zbiory biblioteczne  
	- insp.Beata Kowalczyk

- insp. Jolanta  Burczyńska

- insp. Marzanna Jagiełło


	Spis z natury

	6.
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

- pozostałe środki trwałe w używaniu

	- insp.Beata Kowalczyk

- insp. Jolanta  Burczyńska

- insp. Marzanna Jagiełło


	Spis z natury

	7.
	Zapasy materiałów i towarów w jednostkach OSP:

OSP Będków

OSP Drzazgowa Wola

OSP Kalinów

OSP Prażki

OSP Rudnik

OSP Rzeczków, 

OSP Sługocice,

OSP Zacharz
	- insp.Beata Kowalczyk

- insp. Jolanta  Burczyńska
- Andrzej Wajszczyk 


	Spis z natury


